
MANUALE UTENTE
PROFILAZIONE E PRESENTAZIONE 

DELLA DOMANDA
«BANDO IMPRESA ECO-SOSTENIBILE E 

SICURA- IES LOMBARDIA» 



ACCEDI AL SITO WWW.REGISTROIMPRESE.IT E clicca su AREA UTENTE per procedere con la registrazione

1. RICHIEDI LE CREDENZIALI ( se già in possesso delle credenziali «consultazione+invio pratiche» 
passare direttamente alla fase  2. presentazione della domanda )



Clicca su REGISTRATI 



Selezionare TELEMACO – CONSULTAZIONE +INVIO PRATICHE+RICHIESTA CERTIFICATI



COMPLETA CON I TUOI DATI ANAGRAFICI E CLICCA SU PROSEGUI 



SELEZIONA IL TUO PROFILO: 
CLICCA PRIVATO SE PRESENTI LA DOMANDA SU DELEGA DELL’IMPRESA 
CLICCA IMPRESA SE SEI IL LEGALE RAPPRESENTANTE DELL’IMPRESA CHE PRESENTERA’ LA DOMANDA  



INSERISCI I DATI RICHIESTI (SE AVETE SELEZIONATO IL PROFILO PRIVATO INSERIRE I DATI 
PERSONALI – SE AVETE SELEZIONATO il PROFILO IMPRESA INSERIRE LA RAGIONE SOCIALE )



NELLA SEZIONE RIEPILOGO DEI DATI INSERITI CLICCARE SU «PROSEGUI»



ACCETTA LE CONDIZIONI CONTRATTUALI  
(RICORDIAMO CHE LA SOTTOSCRIZIONE DEL CONTRATTO CON INFOCAMERE NON 
COMPORTA ALCUN COSTO)



CLICCA SU «PROCEDI» 



SCARICA IL CONTRATTO, 
FIRMALO DIGITALMENTE E RIALLEGALO COME DA INDICAZIONI.

Entro 48 ore riceverete alla mail indicata in fase di registrazione le credenziali per accedere alla fase di 
domanda sul sito  webtelemaco.infocamere.it



2. PRESENTA LA DOMANDA DI CONTRIBUTO 

ACCEDI AL SITO HTTPS://WEBTELEMACO.INFOCAMERE.IT
SELEZIONA SERVIZI E-GOV



NEL CASO DI NUOVA PROFILAZIONE PRIMA DI PROSEGUIRE CLICCA SU PROCEDI E 
CONFERMA I TUOI DATI ANAGRAFICI



SELEZIONA CONTRIBUTI ALLE IMPRESE 



PRIMA DI INIZIARE LA PROCEDURA DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA SCARICA DAL SITO 
WWW.UNIONCAMERELOMBARDIA.IT NELLA SEZIONE BANDI APERTI LA DOCUMENTAZIONE OBBLIGATORIA 

E NECESSARIA COME AD ESEMPIO «MODULO DI DOMANDA» «QUESTIONARIO DI VALUTAZIONE» «DE 
MINIMIS» «DICHIARAZIONE ANTIMAFIA» «ATTO DI DELEGA»  ECC.. COMPILALI E FIRMALI DIGITALMENTE 

(TI SERVIRANNO SUCCESSIVAMENTE)



1. CLICCA SU ACCEDI 
2. INSERISCI USER E PASSWORD



SELEZIONA: «CREA MODELLO» E INSERISCI IL CODICE FISCALE O IL NUMERO REA E LA 
PROVINCIA DELLA TUA CCIAA (Camera di Commercio )



SELEZIONA «RICHIESTA DI CONTRIBUTO» 



SELEZIONA LO SPORTELLO DI DESTINAZIONE UNIONCAMERE LOMBARDIA 
!! ATTENZIONE NON SELEZIONARE ALTRI SPORTELLI 



SELEZIONA IL BANDO DI INTERESSE E COMPLETA SOLO I CAMPI CONTRASSEGNATI CON *.
VI RICORDIAMO CHE OGNI IMPRESA POTRA’ PRESENTARE AL MASSIMO DUE DOMANDE DI CUI UNA SULLA MISURA A E 
UNA SULLA MISURA B, PRESENTANDO DUE DISTINTE DOMANDE



L’IMPOSTA DI BOLLO NON E’ RICHIESTA IN QUESTA FASE QUINDI LASCIARE LA SELEZIONE 
AUTOMATICA.  SCARICARE IL MODELLO BASE E CLICCARE SU NUOVA PRATICA 



1.  RIALLEGA IL MODELLO 
BASE FIRMATO DIGITALMENTE 
SUL PC

2.  VERIFICATE CHE LO 
SPORTELLO DI DESTINAZIONE 
SIA SEMPRE «UNIONCAMERE 
LOMBARDIA»

3. CLICCA SU AVVIA 
COMPILAZIONE



ALLEGA LA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA DAL 
BANDO (PRECEDENTEMENTE COMPILATA E 
FIRMATA DIGITALMENTE )

Documentazione OBBLIGATORIA:
- Modulo di domanda: allegato A per 
la MISURA A  o allegato B per la MISURA B.
- Questionario di Valutazione: allegato C per la 
MISURA A  o allegato D per la MISURA B 
- Modello base De Minimis: allegato E 
(per impresa singola e imprese collegate),
- Autocertificazione antimafia (allegato H).

Documentazione facoltativa:
- Procura per la presentazione della domanda 
di contributo (allegato F)
- Dichiarazione per soggetti che non hanno 
posizione INPS/INAIL (allegato G)
- Informative (allegato I)
- Informativa sul trattamento dei dati personali 
(allegato L)



UNA VOLTA ULTIMATO L’INSERIMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE 
CLICCARE SU ALLEGA E TERMINA  



PROCEDERE CON «INVIA PRATICA» 

RICEVERETE UNA MAIL DI NOTIFICA 
DELL’AVVENUTO INVIO 

L’ESITO « POSITIVO» INDICATO NELLA 
MAIL NON CORRISPONDE ALL’ESITO 
DELL’ISTRUTTORIA FORMALE MA 
ALL’AVVENUTA RICEZIONE DELLA PRATICA

L’ESITO « NEGATIVO» INDICATO NELLA 
MAIL NON CORRISPONDE ALL’ESITO 
DELL’ISTRUTTORIA FORMALE MA 
EVIDENZIA DELLE IRREGOLARITA’ NEL 
PAGAMENTO DEL DIRITTO ANNUALE CHE 
VI CHIEDEREMO DI REGOLARIZZARE CON 
COMUNICAZIONI SUCCESSIVE

L’ISTRUTTORIA VERRA’ EFFETTUATA COME DA
REGOLAMENTO DEL BANDO E GLI ESITI
VERRANNO COMUNICATI MEZZO PEC E RESI
DISPONIBILI SUL SITO
WWW.UNIONCAMERELOMBARDIA.IT


